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Krakow, dnia 22.09.2025 r.

Procedura ubiegania si¢ o przyznanie zgody na indywidualng organizacje
studiow (I0S) w Instytucie Historii i Archiwistyki Uniwersytetu Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie

Zgodnie z Regulaminem Studiéw indywidualna organizacja studidw (IOS) polega na
okresleniu przez prowadzacych zaj¢cia indywidualnych terminéw zaliczen, egzaminéw oraz
praktyk zawodowych przewidzianych programem studiow w ramach okreslonej organizacji
roku (,,Regulamin Studiow”, 11, 11.3, § 10).

Zgodnie z uchwalg Rady Instytutu z dnia 25 wrze$nia 2024 r., w Instytucie Historii i
Archiwistyki obowigzuje nastgpujaca procedura ubiegania si¢ o przyznanie zgody na
indywidualng organizacje studiow:

Student kontaktuje si¢ z prowadzacymi zajecia i zwraca si¢ do nich o okreslenie
indywidualnych warunkéw oraz terminow zaliczen i egzaminéw.

— Kontakt moze nastgpi¢ osobiscie — w pierwszym tygodniu zaje¢ lub w_formie
elektronicznej (e-mail). W razie wyboru osobistej formy kontaktu, wyktadowcy wypehiaja
przedstawiong im przez studenta tabelg pt. ,,Plan indywidualnej organizacji studiow”, ktora
stanowi zatgcznik do podania o indywidualng organizacje studiow. W razie wyboru formy
elektronicznej, kontakt nastepuje wylacznie za pomocg maila, za§ student wypetnia ww.

tabele samodzielnie, na podstawie danych uzyskanych w ramach korespondencji z
wyktadowca.

— Uwaga! Prowadzacy zajecia nie udziela zgody na indywidualng organizacje¢ studiow,
a jedynie okres$la warunki oraz terminy zaliczenia kursu. Zgody na IOS udziela wylacznie
Dyrekcja Instytutu na pdzniejszym etapie.

—  Okreslenie formy zaliczenia stanowi indywidualna decyzj¢ prowadzacego zajgcia.
Zaleznie od specyfiki kursu, prowadzacy moze m.in. umozliwi¢ studentowi udziat
w zajeciach w formie online lub zobligowa¢ studenta do udzialu w zajeciach
w dodatkowym terminie.

— Terminy zaliczen powinny korespondowaé z organizacja roku akademickiego na
Uniwersytecie Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie.

— Prowadzacy moze odesta¢ do zapisow w karcie kursu, jesli ta zawiera warunki oraz/lub
terminy zaliczen 1 jest zamieszczona na stronie internetowe;.
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1. Po otrzymaniu od prowadzacych kompletu odpowiedzi student sklada do Centrum
Obstugi Studenta (COS) nastepujace dokumenty:

1. Podanie o przyznanie zgody na indywidualng organizacje studiow

Plan indywidualnej organizacji studiow

3. Wydruki e-maili od prowadzacych (w razie nawigzania z nimi kontaktu w formie
elektronicznej)

4. Zaswiadczenia, o ktorych mowa jest w komunikacie Dyrekcji IHiA:

a) zaswiadczenie / zwolnienie lekarskie - w razie uzasadnienia wniosku wzgledami
zdrowotnymi;

b) zaswiadczenie o zatrudnieniu — w razie uzasadnienia wniosku pracg zawodowa;

c) zaswiadczenie o studiowaniu na drugim kierunku — w razie uzasadnienia wniosku
rownolegtymi studiami.

N

—  Wnhniosek powinien by¢ zlozony najp6zniej w pierwszym tygodniu zaje¢ nowego semestru.

— Formularze dwoch pierwszych dokumentéw dostgpne s3 na stronie COS
(https://cos.uken.krakow.pl/wzory-drukow/) na jednym druku pt. ,,Podanie o indywidualng
organizacje studiow”.

—  Whniosek nalezy sktada¢ osobiscie w pokoju 144 (pani Joanna Kowalska — kierunki Historia
I i II stopnia, Historia-studia nauczycielskie, Turystyka historyczna i1 muzealnictwo,
Biznesowe wykorzystanie dziedzictwa kulturowego) lub w pokoju 141 (pani Marta
Kucharczyk — kierunek archiwistyka I i II stopnia). Wnioski nalezy sktada¢ w formie
papierowej. W drodze wyjatku wnioski w formie elektronicznej moga przesytac:

a) studenci studiow niestacjonarnych;

b) studenci zamieszkujacy za granicg lub w odleglosci przekraczajacej 150 km od siedziby
Uniwersytetu;

c) studenci ubiegajacy si¢ o IOS w zwigzku z problemami zdrowotnymi.

W takich wypadkach wnioski wraz z zatacznikami nalezy przesyta¢ mailem na adres:
marta.kucharczyk @uken.krakow.pl (kierunki archiwistyczne) lub
joanna.kowalska@uken.krakow.pl (kierunki historyczne i turystyczno-muzealnicze).

— W razie okreslenia przez wykladowcdéw warunkdéw oraz terminow zaliczen droga
elektroniczng, do wniosku oraz planu 10S nalezy dotaczy¢ wydruki wszystkich e-maili od
prowadzacych zajecia. W tym wypadku nie jest konieczne, aby plan IOS zawierat podpisy
wyktadowcow.

—  Student moze wnioskowac¢ o przyznanie indywidualnej organizacji studiow na wszystkie,
okreslone w planie semestru kursy lub na ich czgs¢. Biorac pod uwage postulat wynoszenia

przez studentow mozliwie najwigkszych korzysci z procesu edukacyjnego,
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— apelujemy, aby wnioski o indywidualng organizacje studidow dotyczyly tylko tych kursow,
co do ktorych zachodzi bezwzgledna koniecznos$¢.

UWAGA: plan indywidualnej organizacji studiow (tabelka) musi by¢ wypelniony w
sposéb kompletny, co oznacza, ze w razie nawigzania kontaktu z wykladowcami w formie
elektronicznej, student powinien przepisa¢ / przekopiowaé do tabeli wszystkie podane
przez prowadzacych zajecia warunki zaliczenia (rowniez wtedy, gdy znajduja si¢ one w
karcie kursu). Tabele niekompletne uznawane beda za braki formalne, co bedzie
skutkowalo odrzuceniem wniosku!

Zgoda na indywidualng organizacje studiow przyznawana jest przez Dyrekcje
Instytutu Historii i Archiwistyki po zapoznaniu si¢ z przedstawiona dokumentacja.

— Pod uwage brany jest ustalony z wykladowcami harmonogram zaliczen oraz zasadno$¢
przedstawionych motywow ubiegania si¢ o indywidualng organizacj¢ studiow. Dyrekcja
moze udzieli¢ zgody na realizacj¢ indywidualnej organizacji studiow dla wszystkich lub
dla czesci kursow okreslonych w planie semestru.

—  Wraz z wydaniem zgody na indywidualng organizacje studiow, Dyrekcja zatwierdza plan
indywidualnej organizacji studiow.

Dyrekcja
Instytutu Historii i Archiwistyki

Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie



